
義守大學材料科學與工程學系研究生獎助學金實
施要點 
 

材料系 91 學年度第 1學期第 6次系務會議(91.10.16)通過 

材料系 92 學年度第 2學期第 12 次系務會議(93.7.7)修正通過 

材料系 94 學年度第 2學期第 11 次系務會議(95.07.26)修正通過 

材料系 95 學年度第 1學期第 8次系務會議(95.11.08)修正通過. 

材料系 102 學年度第 2學期第 3次系務會議(103.03.26)修正通過 

一、依據：義守大學研究生獎助學金實施要點訂定之。 

二、目的：為獎助本系研究生從事研究、輔助教學、提高學術水準，特

定此辦法。 

三、種類：研究生獎助學金分獎學金及助學工讀金兩種 

四、研究生獎助學金之名額及申請條件規定如下： 

  (一)獎學金： 

1.博士班獎學金：以本校博士班獎學金實施辦法辦理。 

2.碩士班獎學金：限碩一、碩二之研究生申請(不含在職專班)，

以班為單位，名額依實際註冊人數為準，各班

研究生人數十名內，得設置一名，逾十名者，

每增加十名得增設一名，不足十名而滿六名

者，亦得增設一名，每名每學期發給獎學金二

萬元整（依學校辦法修訂之），碩一下學期及

碩二上、下學期每學期各核發乙次，計三學期。 

3.碩士班獎學金核發標準： 

(1)碩士生以前一學期學業成績高低為評選標準。 

(2)有一科不及格者不得提出申請。 

(3)違反校規受記小過以上處分者不得提出申請。 

 (二)助學工讀金： 

1.研究生助學工讀金由系所核定。 

2.研究生（含在職專班）助學工讀金工作內容包括：協助系上行

政工作、教學助教及實驗室管理等工作，工作時數每週約 5

小時。 



3.系辦公室、各任課老師、各實驗室可依實際需求提出所需工讀

生名額，校內核發之工讀生不包含在內。 

4.領有系上助學工讀金之研究生不得同時擔任校內工讀生。 

5.領有系上助學工讀金之研究生不得在校外兼專職，經查證屬

實，得依學校規定處分，並追繳回所領之助學工讀金。 

6.研究生助學工讀金核發標準： 

(1)博士生均可提出申請。 

(2)碩士班、在職專班研究生無兼專職者，可申請。 

(3)違反校規受記小過以上處分者不得提出申請。 

(4)未按系上規定時程提出相關申請書者。 

(5)研究生領取助學工讀金期間，未按規定出勤、工作不力、

態度欠佳、擅離職守者，得經系務會議通過後，下次不予

考慮。 

7.研究生助學工讀金計薪方法： 

(1)研究生從事教學助教、行政助理及實驗室管理以實際工作

時數計算，支援研討會業務以工作量計算。 

(2)可支領工讀點數，依實際工讀職務、工作性質及工作量來

核定，由每學期初系務會議決定。 

(3)研究生擔任教學助教的鐘點數由任課老師核計，擔任行政

助理的鐘點數由系主任核計，擔任實驗室管理的鐘點數由

實驗室負責的老師核計，核計完點數須由系上統一彙整並

對學校提出申請。 

(4)研究生工作點數以系上所分配之點數為主，不得申報超過

規定點數上限。 

(5)研究生該月點數未用完者，不得流用至下個月，剩餘點數

由系上統籌運用（仍分配與全體系內工讀研究生）。 

8.研究生獎助工讀金工作不得從事與該工作性質無關者，如：代

課、協助老師從事國科會相關工作、查研究資料等。 

9.研究生領取助學工讀金期間，未按規定出勤、工作不力、態度

欠佳、擅離職守、違反校規受記過以上處分者，得經系務會



議通過後，依情節輕重扣減、停止或追回獎助工讀金。擔任

行政工作者(行政助理)由系主任考核，擔任協助教學工作者

(教學助教)由任課教師考核，擔任實驗室管理工作者(實驗室

及儀器助教)由管理負責老師考核。 

10.研究生領取獎助工讀金者，需協助系上指定之工作，若有失

職，經系務會議通過後撤銷獎助資格，若有違得反校規情形，

依校規論處。 

11.申訴要點另行訂定公佈之。 

五、實施與修正:本要點經系務會議通過後公佈實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



義守大學材料科學與工程學系研究生助學金發放
辦法及流程 

一、申請時間 

每位研究生必須於每月最後一日前將工讀時數簽到簽退表列印下

來，送至負責老師簽核。 

二、獎助金點數核定範圍 

(一)可支領點數，依工讀職務及工作性質來區分核定，由每學期初系

務會議訂定之。 

三、審核及申報獎助學金 

(一)工讀同學必需每月最後一日(遇假日順延一日)，上網申報工讀時

數簽到簽退表列印，並經由負責老師審核及簽名，並送交系辦，

由系辦統一彙整申報請款。 

(二)若工讀同學未按時或延遲繳交工讀時數簽到簽退表，視同放棄該

月獎助工讀金。 

(三)若實際工作時數不符申報時數(例如:未如實上網簽到簽退)，經

查核將依情節輕重扣減獎助工讀金。 

四、可支領點數以外之點數申訴複審 

(一)每月 2日由學務小組、系主任邀負責老師說明原由。 

(二)每月 3日由系主任約談學生、並告知此事。 

(三)若學生無異議時則依負責老師建議送出。 

(四)若學生有異議時須於當日提出申訴，每月 4日，邀當事學生出席

說明，並於會中作成是否同意負責老師之決定，若作成之決議與

負責老師建議不同時，由系主任告知負責老師。 

1.若負責老師同意申訴會議之決定，則依申訴會議結果送出。 

2.若負責老師不同意申訴會議之決定，則送交系務會議議決，且

該生之當月助學金保留至下月。 

五、申請流程：如附件一。 

六、本辦法經系務會議通過後實施，相關條文修改亦同。 
附件一 



義守大學材料科學與工程學系研究生工讀助學金申請流程 

 
申請流程: 

(一)可支領點數之流程                (二)可支領點數之外申訴複審流程 
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每月 1日上網申報

鐘點時數系辦統一

彙整申報請款。 

送至系主任 

送至學校 

每月 1日負責老師將考

核異常工讀生之具體事

實送至學務小組 

學務小組於 2日審核 

審查無意見 審查有意見時於 2日

與負責老師溝通 

於該月 3日系主任與考核異常工讀

生溝通 

無異議 有異議時於 4日

提出申訴 

送至學校 

送至學校 

列印申請單

並由負責老

師審核及簽

名，系上統一

彙整 

學務小組、系主任召開

申訴委員會議 

無異議 有異議 

系務會議討論 

送至學校 


